
唐山市丰润区李钊庄镇行政执法音像记录清单

单位名称：李钊庄镇人民政府

序号 执法环节
执法事
项

记录事项 记录场合
执法时
限要求

执法部
门

记录人
开始记录
时间

记录过程
结束记
录时间

执法记
录类别

备注

1 受理申请
行政许
可

申请交行政
许可

审批业务窗口 适时
审批部
门

管理人
员

开始办理
审批业务
时

行政审批受理的
全过程，包括申
请人递交申请、
工作人员受理、
告知等

受理结
束

场景类

2
勘验、检
测、鉴定
、检验

行政许
可

对申请相关
情况进行勘
验、检测、
鉴定、检验

勘验、检测、
鉴定、检验现
场

适时
审批部
门

勘验、
检测、
鉴定、
检验人
员

勘验、检
测、鉴定
、检验开
始时

勘验、检测、鉴
定、检验全过程

勘验、
检测、
鉴定、
检验结
束

场景类

3
听证或专
家评审

行政许
可

召开听证会
或专家评审
会

听证或专家评
审现场

适时
审批部
门

组织听
证或专
家评审
的工作

进入听证
或专家评
审现场

听证或专家评审
全过程

离开听
证或专
家评审
现场

场景类

4 组织考试
行政许
可

对待考取从
业资格人员
组织考试

考试现场 适时
审批部
门

组织考
试的工
作人员

进入考试
现场

考试全过程
离开考
试现场

场景类

5
听取陈述
申辩

行政许
可

听取申请人
的陈述申辩

审批业务窗口 适时
审批部
门

审批人
员

申请人开
始陈述申
辩

申请人陈述申辩
全过程

申请人
结束陈
述申辩

场景类

6
送达申请
决定

行政许
可

送达申请决
定书

审批业务窗口

建设项
目设计
文件审
批20日
内，其

审批部
门

审批人
员

申请人进
入审批窗
口

送达全过程
申请人
离开审
批窗口

场景类

7 实施检查
行政检
查

行政检查情
况

检查地点 适时
执法部
门

执法人
员

进入检查
地点

检查全过程
离开检
查地点

场景类



8 询问
行政处
罚

询问（调
查）全过程

询问地点 适时
执法部
门

执法人
员

询问开始
前

询问全过程
询问结
束后

场景类

9

勘验、抽
样、检验
、检测等
调查取证

行政处
罚

勘验、抽样
、检验、检
测全过程

勘验、抽样、
检验、检测地
点

适时
执法部
门

执法人
员

勘验、抽
样、检验
、检测开
始

勘验、抽样、检
验、检测全过程

勘验、
抽样、
检验、
检测结

场景类

10

处罚前的
告知和听
取陈述申
辩

行政处
罚

处罚前的告
知和听取当
事人的陈述
申辩

告知和陈述申
辩场所

适时
执法部
门

执法人
员

告知和当
事人陈述
申辩开始

处罚前的告知和
当事人陈述申辩
全过程

告知和
当事人
陈述申
辩结束

场景类

11
送达处罚
决定书

行政处
罚

送达处罚决
定书的全过
程

送达地点 适时
执法部
门

执法人
员

准备送达
处罚决定
书开始

送达处罚决定书
全过程

送达处
罚决定
书结束

场景类

12 扣押
行政强
制

扣押全过程 扣押场所 适时
执法部
门

执法人
员

进入扣押
场所

扣押全过程；扣
押物品详细情况

离开扣
押场所

场景类

13 延长扣押
行政强
制

延长扣押全
过程

延长扣押场所 适时
执法部
门

执法人
员

进入延长
扣押场所

延长扣押全过程
离开延
长扣押

场景类

14 解除扣押
行政强
制

解除扣押全
过程

解除扣押场所 适时
执法部
门

执法人
员

进入解除
扣押场所

解除扣押全过
程；解除扣押物
品详细情况

离开解
除扣押
场所

场景类

15

强制拆除
、强制清
除、强制
拖离

行政强
制

强制拆除、
强制清除、
强制拖离全
过程

强制拆除、强
制清除、强制
拖离场所

适时
执法部
门

执法人
员

进入强制
拆除、强
制清除、
强制拖离
场所

强制拆除、强制
清除、强制拖离
全过程

离开强
制拆除
、强制
清除、
强制拖

场景类


